Personnaliser le template des documents
commerciaux

Version générée le 29/01/2026

Lors de la personnalisation de vos en-tétes, pieds de page via le template de documents,
veillez a intégrer toutes les mentions légales obligatoires (dénomination sociale, adresse,

numéro SIRET, etc.). Ne pas les mentionner peut conduire a des amendes.

Pour personnaliser le template de vos documents commerciaux (entéte et pied de page), il
vous suffit de vous rendre dans l'onglet & gauche [&e]alilel. Puis dans >
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Supprimer le template déja en place sous « Papier Entéte » en cliquant sur la corbeille, puis

chargez le nouveau template (au format PDF). L'enregistrement se fait automatiquement.
Le nouveau template se met a jour sur 'ensemble de vos documents.

Nous vous conseillons de visualiser le nouveau template sur un document pour vérifier
I'affichage (sur un devis déja existant par exemple). En effet, il est possible que des marges

soient a ajouter. Pour cela, rendez-vous sur un document lambda et visualisez-le en cliquant

sur I'imprimante ou en le générant en pdf. Si des marges sont effectivement a ajouter,

retournez dans [®felglifle} > [BJeXeiiial=ToI] > IBJeIebIn[=Nald et modifiez les marges.

B>

Sélectionner une caisse & eKoHelp eKoHelp ~

@& CONFIG

B POo@mE

Adresse de livraison

Documents
Mon compte & Dévalider un document
Quotas . o .
ocument
o PDF  Valorisation  Automatisation Modification des ma rges
Configuration
B Devis
Marge haute uniquement en premiére page Marge haute Couleur des lignes B Afficher les lignes verticales
Commande;cliant, 40 45 #315828 ] [ Afficher Les lignes horizontales
Modules
= 5 [5) Bon de livraison Nombre de saut de ligne avant l'adresse Couleur du titre du document
Assistance
4 #DBOD8S
=] @ Facture L
= Marge basse Hauteur du pied de page Couleur du texte de lentéte
[ Avoir
50 35 #1F2D9F [ |
=]
= Acompte @ Afficher le nom du représentant @ Afficher La colonne référence article Couleur du fond de Uentéte
- B Abonnement @ Afficher Le cadre date signature sur les @ Afficher La colone tva
© bons de livraison
B Demande de prix @ Afficher Le cadre bon pour accord sur les 1@ Afficher La colone valorisation
» devis
o C de fourni
N anan e OuSeEs Afficher Uadresse de livraison si identique  Intitulé pour adresse de livraison
lin. facturation

[ Réception fournisseur
[ Facture fournisseur @ Afficher Uéco-participation
B Avoir fournisseur

Papier d’entéte

Format PDF

Parcourir

Conselio



Pas d'inquiétude, en régle générale I'équipe eKo s'occupe de votre template lors de la création
de votre compte. Si besoin d'aide pour le modifier, contactez-nous par mail a I'adresse
contact@conselio.com ou via le standard téléphonique du lundi au vendredi : 9h-12h / 14h-18h
: depuis la France +33 9 72 11 76 05 / depuis le Luxembourg et tous les autres pays +352 26
551109.
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