Facture

Version générée le 29/06/2026

Tous les documents commerciaux se créent depuis une fiche client Société ou Particulier.

e Depuis la fiche client : cliquez sur le bouton jaune a droite Créer puis Facture.
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[ Document f&] Evénement. |1, Opportunité = Ticket % Intervention € Projet.
Document Devis Commande client Bon de livraison Facture Avoir Acompte Encaissement Abonn.
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| ovzsos0001 Test d'un devis En saisie
| ov2s080002 Test d'un devis En saisie
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Abonnement

@ Informations. z

Numéro TVA :

SIRET:

Statut juridique :

Mode de réglement : CHEQUE (Par défaut)
Condition de réglement : A RECEPTION (Par défaut)
Adresse de facturation : Principal

Adresse de livraison : Principal

Remise client (%) : 0 %

Escompte client (%) : 0 %

+

Créer un contact

Evénement

Fichier Opportunité

e
client

R

Cliquez sur Facture

Vente
comptoir

Créer Modifier ~

Cliquez sur Créer

Nouveau Mémo

& Contrat & Parc D Fichiers Date de création : 26/06/2009 16:46
Créateur : MANNE Antoine
Date de modification : 10/01/2024 11:14
ement
¢ Date v Action
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07/08/2025 apo e

Sélectionner une caisse & eKoHelp eKoHelp v

Acompte

e OU rendez-vous sur le devis a transférer en facture, puis cliquez sur Transfert.



B>  Sélectionner unecaisse & eKoHelp eKoHelp v

B DV25080003 - Test eKo

iz
& Etat 1% Adresse client Z ’

En saisie v

f CONSELIO
CONSELIO 55,00 €
ZARE 1LOT OUEST Prictotal TTC

L4380 EHLERANGE b

Date du devis : 12/08/2025
Date fin de validité : 11/09/2025

i 8 BPOOE D

Tanctert Etat: Ei isie:
. Représentant : eXoHelp ekoHelp
o ‘ Cliquez sur un bouton Transfert Mode deritement CEE RECEPTION
=5 Référence b Libelld PUHT Q€ TVA R PTHT
& ? test 50,00 € 11U 10% 0 5000 € Ramise tnfalel/

9% Remise globale : 0 %

(0] Nombre darticles : 1
i Informations générales : PRIX TOTAL HT NET 5000€ e
g Escompte pour paiement anticipé : néant. iTOs, SO0
& Confor 1-6 et L.441-9 du Code de Commerce, tout professionnel en situation de retard de paiement est de plein droit débiteur  notre égard d'une RRECTOTALTIC ssQ0€
" d;m de 40 euros. Siles frais de recouvrement exposés sont supérieurs, nous nous réservons la facultd de 4] A rirer
and
Q La - ndeur.
) ILe u entre Les parties que Le transfert de La propriéteé & acheteur est subordonné au paiement intégral du prix, & Uéchéance convenue telle que
>4 fig
® A \deur reprendra possession de La marchandise dont i est resté propriétaire. 0 Heteay Weme
< La vatidation du p  Uacceptation pleine et entiére des conditions générales de vente situées  Ls suite ou au dos du présent document
=

Conselio ©2025

Choisissez [gMill{=] et cliquez sur le bouton vert en bas a droite Transférer. La fenétre

vous propose deux options :

| o
Transfert de devis x

Titre du devis : SOLUTION CHAUFFAGE
Client : £ M MIRABEL PAUL
Montant : 800,00 € HT - 960,00 € TTC

Transférer en Annuler

° Non valider  Valider

@ . Nouvel état

i En saisie v
Nouvel état

Accepté v Modifier le document

Toutes vos options seront automatiquement transférées en article. Vérifiez votre nouveau

FERMER TRANSFERER

o Valider : la facture est immédiatement émise avec son numéro définitif et sa date

document avant de le valider

du jour. Elle est non modifiable et préte a entrer en comptabilité.
o Non valider : la facture est créée en mode brouillon. Elle est préfixée de BR- (ex. :
BR-FC26060002) et un bandeau d'avertissement apparait en haut du document :

Brouillon — document non émis. Validez-le pour lui attribuer un numéro
definitif et une date d’émission a la date du jour.



@ BR-FC26060002 - SOLUTION CHAUFFAGE =} Br =2 ¢
D Brouillon — document non émis. Validez-le pour Lui attribuer un numéro définitif et une date d'émission & la date du jour.
Q
& & Etat Adresse client
@
En saisie v M MIRABEL PAUL

M MIRABEL PAUL
22 RUE DE LA MAIRIE
07380 PONT DE LABEAUME

&
Valider le document
Référence b Libellé PUHT Qté TVA R(%) PTHT
@ CH1 Chaudiere 800,00 € 1u 20% 0 800,00 €
Informations générales : PRIX TOTAL HT NET 800,00 €

TVA20% 160,00€
PRIXTOTAL TTC 960,00 €

La mention Brouillon apparait également en filigrane sur le PDF généré :

CHAUFFAGECITY Document : BR-FC26060002
Page 1/1
M MIRABEL PAUL
22 RUE DE LA MAIRIE
07380 PONT DE LABEAUME
Facture brouillon
Réf : BR-FC26060002
Date d'émission : 08/06/2026
Date d'échéance : 08/07/2026
Réglement : VIREMENT 30 JOURS
Document référent : DV26060002
SOLUTION CHAUFFAGE
Désignation PU_HT u atée  TVA Total HT
Chaudiere 800,00 € u 1 20% 800,00€

& DUPONT JEAN v

Valider Modifier ~

960,00 €

Prix total TTC

Solde TTC

Document référent : | DV26060002
Date facture : 08/06/2026

Date d'échéance : 08/07/2026

Etat : En saisie

Représentant : DUPONT JEAN
Mode de réglement : VIREMENT 30
JOURS

Remise totale : 0 €

% Remise globale : 0 %
Nombre d'articles : 1
Marge

7

La facture n'est pas encore émise mais vous pouvez déja la visualiser, I'imprimer et

I'envoyer par e-mail a votre client pour relecture et validation.

Lorsque vous étes prét, cliquez sur Valider en haut a droite : le document reprend

sa place dans la numérotation et la datation officielle des piéces, devient non

modifiable et est prét a entrer en comptabilité.



? Astuce : Le mode brouillon est particulierement utile pour les factures de
situation, afin de valider I'avancement a facturer avec le donneur d’ordre avant la
facturation définitive.

e Complétez les informations générales : titre, représentant, mode de réglement,
conditions et note confidentielle.

ekRo

D
Modification d'une facture o

Titre *

Test eKo
Date facture * Etat*

12/08/2025 En saisie v
Représentant Mode de réglement

eKoHelp eKoHelp v CEE v

Condition de réglement

Réception ~

Note confidentielle

Continuer

e Ajoutez les lignes d'articles ou de services et vérifiez les montants ainsi que la TVA.

Q Rechercher (Ctri+/) BD  Sélectionner une caisse & eKoHelp eKoHelp v

[Pog !
o Modification d'une facture - [F] CONSELIO
>
FA25080010
B 0 s
oe 1 > test 50 1| v v 10 v o 5000€ % @ §
X TVA Marge > PRIX TOTAL HT 50,00€
10%;200€ REMISE 0%
TOTALTVA 500 €
ESCOMPTE 0 %

PRIX TOTAL HT NET 50,00€
= TVA 500€
= RETENUE DE GARANTIE 0.00 %
7=
=3
& Informations générales
a
CEJ Modéle
™
Q BIUS »« HH E= xx EE Nml : A% = % k
24 Escompte pour paiement anticipé - néant

Conformément aux articles L.441-6 et L.441-0 du Code de Commerce, tout professionnel en situation de retard de paiement est de plein droit d&biteur & notre égard d'une indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement d'un montant de 40 euros. Siles frais de recouvrement

& EXp0sés SNt SUpETieurs, NoUS NoUs 1BseNvons la faculté de dem ander une indemnisation compiémentaire, sur justification
La présente vente est conclue avec réserve de propriétd au profit du vendeur.
1)

liest expressément convenu entre les parties que le transfert ce la propriété & lacheteur est subordonné au palement iniégral du prix, & féchéance convenue felle que figurant sur la faoture émise.
A défaut de paiement & léchéance, le vendeur reprendra possession de la marshandise dont i est resté propriétaire.
La valigation cu présent cevis entraine I'acceptation pleine et entiére des conditions générales de vente situées & a suite o au dos du présent dacument

(-]

Annuler Enregistrer

e Cliquez sur Enregistrer pour générer la facture.

La facture est ensuite visible depuis la fiche client, dans 'onglet [BleJii[=lgld avec les options
d’action suivantes : impression, PDF, envoi par mail, modification, suppression.



Rechercher (Ctrl+/) B[P  Sélectionnerune caisse & eKoHelp eKoHelp v

Gr CONSELIO - EHLERANGE - Client - Créer Modifier ~
5] :
ZARE ILOT QUEST Numéro TVA :

D L4380 EHLERANGE SIRET:
o France () Statut juridique :

Catégories : Annee construction : 2013, Annee construction
B contacti@conselio com 2014

Mode de réglement ;: CEE (Par défaut)
Condition de réglement : RECEPTION (Par défaut)

Adresse de facturation : Principal
= Adresse de livraison : Principal . s
= ’ ~ Joncuontly
B = Leaflet | © OpenStreetMap contributors

p M EKO EKO : 3
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=] @ EKO +
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o =
Document Devis Commande client Bon de livraison Facture Avoir Acompte Encaissement Abonnement. J-I-I.
&
Total 3156567 € 37 631,94 € 24670,59 €
» 800 S e e e e Date de création : 26/06/2009 16:46
Créateur : MANNE Antoine
Date de modification : 10/01/2024 11:14
Numéro  $  Titre ¢ Eat ¢ Dpate v Echéance $ Montant HT & Montant TG $ soide & Action Modifé par: DEMO PlayerOne
[FA25080010  TesteKo En saisie 12/08/2025  12/08/2025 50,00 € 5500€ 5500€ ==

Q Rechercher /) RBD  Sélectionner une caisse & eKoHelp eKoHelp v

o CONSELIO - EHLERANGE - Client - Créer Modifier ~
E ZARE ILOT QUEST Numéro TVA :
D L4380 EHLERANGE SIRET:
N France & Statut juridique :
Catégories : Annee construction : 2013, Annee construction :
B contact@conselio.com 2014
Mode de réglement : CEE (Par défaut)
Condition de réglement : RECEPTION (Par défaut)
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H
Document Devis Commande client Bon de livraison Facture Avoir Acompte Encaissement Abonnement. J-I-I-
® e
Total 3156567 € 37631,94€ 2467059 €
~» @ L‘; (=} Total de la sélection 0 0e 0€ o€ Date de création : 26/06/2009 16:46
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- " Date de modification : 10/01/2024 11:14
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| FA25080010  Testeko En saisie 12/08/2025  12/08/2025 50,00 € 55,00€ 55,00€

Une facture peut étre encaissée (partiellement ou totalement) via la fonction « Créer un
encaissement ». Cette action est visible sur la vue synthétique de la facture. Pour en savoir

plus sur les encaissements, rendez-vous dans notre tutoriel Comment créer ou supprimer un

encaissement ?.

¢ La modification est possible tant que la facture n'est pas validée et que celle-ci est
toujours en état « En saisie ».
e Apreés validation, une facture n‘est plus modifiable. Les factures qui ont été émises ne

peuvent pas étre supprimées non plus. Ainsi en cas d'erreur sur une facture, il n‘est pas


https://help.eko-crm.com/aide/comment-creer-ou-supprimer-un-encaissement/
https://help.eko-crm.com/aide/comment-creer-ou-supprimer-un-encaissement/

possible de la supprimer pour la remplacer par une facture corrigée. Il ne doit pas y avoir
de « trou » dans la numérotation des factures. Pour corriger celle-ci, vous devez créer un

avoir. Pour en savoir plus, rendez-vous dans notre tutoriel Avoir.



https://help.eko-crm.com/aide/avoir/

